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                Cómo firmar digitalmente tus facturas, presupuestos o albaranes en PDF
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        Video tutorial: Cómo firmar digitalmente facturas, presupuestos o albaranes

        

        


        
            
            

            

            
                    Te recomendamos que visualices los videos en Alta definición.

                
        

        

        


    Cómo firmar digitalmente tus facturas, presupuestos o albaranes en PDF

    

    Los siguientes pasos describen cómo firmar digitalmente una factura emitida en PDF. Para la firma de presupuestos y albaranes se deben seguir los mismos pasos, pero en lugar de acceder al listado de facturas emitidas,
    se deberá acceder al de presupuestos o de albaranes según corresponda.

	
		


		
            1

            
                En primer lugar debes subir un certificado digital y configurar la firma electrónica de facturas, presupuestos y albaranes. El siguiente tutorial te muestra Cómo configurar la firma electrónica de documentos.
	        

             


        
        2

        
            Accede al listado de facturas emitidas desde la opción del menú Contabilidad -> Facturas emitidas.
			


            
				
            

	    

         


        
        3

        
            Una vez en el listado, haz click sobre el icono de PDF de la factura que quieres exportar. La factura en PDF se descargará en tu ordenador.
			


            
				
            

	    

         


        
        4

        
            Cuando la factura se haya descargado, localízala en tu explorador de archivos. Para abrir el pdf y visualizar la firma, puedes utilizar el visor Adobe Acrobat Reader, el cual debes haber descargado e instalado en tu ordenador.

            Si tu aplicación por defecto para visualizar documentos en formato PDF es el Acrobat Reader, haz doble click sobre el PDF para abrirlo. En el caso de que no sea tu aplicación por defecto,
            haz click sobre el fichero con el botón derecho del ratón y selecciona la opción "Abrir con -> Adobe Acrobat Reader".
			


            
				
            

	    

         


        
        5

        
            Cuando hayas abierto el PDF, verás que en la parte superior del documento aparece el texto Firmado y todas las firmas son válidas, lo que indica que el pdf ha sido firmado correctamente y que la firma que contiene en su interior
            es una firma válida.
			


            
				
            

	    

         


        
        6

        
            Por último, puedes ver la información básica de la firma si haces click sobre el botón Panel de firma en la parte superior derecha del documento.
			


            
				
            

            


            Para una información detallada del certificado con el que ha sido firmado el documento, puedes hacer click sobre la opción Detalles del certificado..., la cual abrirá una nueva
            ventana que contiene los detalles del certificado y toda su cadena de emisión.
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                    Cómo crear facturas emitidas

                    Tutorial paso a paso sobre cómo emitir una factura y generar el documento PDF.
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                    Tutorial paso a paso sobre cómo crear presupuestos y generar el documento PDF.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Cómo crear albaranes

                    Tutorial paso a paso sobre cómo crear albaranes y generar el documento PDF.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Cómo gestionar la contabilidad

                    Tutorial paso a paso sobre cómo utilizar el módulo de contabilidad.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Cómo pagar la herramienta

                    Tutorial paso a paso sobre cómo pagar, seguridad, métodos de pago.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    ¿Cómo personalizar las facturas?
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                    Gestión de contraseñas
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                    Tutorial paso a paso sobre cómo utilizar la herramienta multi-empresa.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Teoría de la contabilidad

                    Información básica de la teoría de la contabilidad del autónomo y la PYME.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Disco duro virtual

                    Tutorial paso a paso sobre cómo subir documentos en la nube.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Preguntas frecuentes de contabilidad y facturación

                    Listado de las preguntas más frecuentes de contabilidad y sus respuestas

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Cómo gestionar cobros y pagos

                    Tutorial paso a paso sobre cómo gestionar cobros y pagos de las facturas.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Cómo crear facturas intracomunitarias o de exportación

                    Tutorial paso a paso sobre cómo emitir facturas a clientes de la UE o del extranjero.

                

                

            


            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Presentación telemática de impuestos con el pin24h

                    Tutorial paso a paso sobre cómo presentar telemáticamente los impuestos con el pin24h.

                

                

            

            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    TicketBAI

                    Sincroniza facturas con las Haciendas forales a través de TicketBAI

                

                

            

            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Cómo crear facturas con recargo de equivalencia

                    Tutorial paso a paso sobre cómo crear facturas con recargo de equivalencia.

                

                

            

            

            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Facturas rectificativas

                    Tutorial paso a paso para crear facturas rectificativas.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Cómo dar de alta un producto

                    Tutorial paso a paso sobre cómo dar de alta un producto.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Cómo crear una factura en formato FacturaE

                    Tutorial paso a paso sobre cómo crear una factura en formato FacturaE.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Cómo configurar un servidor de correo electrónico

                    Tutorial paso a paso sobre cómo configurar tu cuenta de correo electrónico.

                

                

            


            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Tutorial sobre el Modelo 303 de la Agencia Tributaria Española

                    Explicación sobre qué consiste el modelo 303.

                

                

            

            
				
				
					
						
							 

						
					

					
						Tutorial sobre crear recibos y generar remesas para cobrar a tus clientes en tu cuenta bancaria según la norma SEPA

						Tutorial paso a paso sobre cómo crear recibos y generar remesas bancarias a tus clientes.

					

					

				


				
				
					
						
							 

						
					

					
						Tutorial sobre como procesar las devoluciones de recibos de remesas en SEPA

						Tutorial paso a paso sobre cómo gestionar las devoluciones de recibos SEPA.

					

					

				


				
				
					
						
							 

						
					

					
						Remesas bancarias - Gestión de fechas

						Fechas de cobro y fechas de envío de remesas

					

					

				

            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Tutorial sobre cómo presentar el Modelo 130 de la Agencia Tributaria Española

                    Explicación sobre cómo presentar el modelo 130.

                

                

            

            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Tutorial sobre cómo presentar el Modelo 303 de la Agencia Tributaria Española

                    Explicación sobre cómo presentar el modelo 303.

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Cómo rellenar el Modelo 130

                    Aprende a rellenar el Modelo 130 (modelo del IRPF trimestral) de la Agencia Tributaria Española...

                

                

            

            

            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Tutorial sobre cómo exportar la contabilidad a a3ASESOR eco | con

                    Explicación sobre cómo exportar la contabilidad a a3ASESOR.

                

                

            

            

            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Tutorial sobre cómo obtener el certificado electrónico

                    Explicación sobre cómo obtener el certificado electrónico.

                

                

            

            

            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Firma electrónica

                    Aprende cómo configurar la firma electrónica de documentos

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Firma electrónica de documentos en PDF

                    Aprende a firmar electrónicamente tus facturas, presupuestos y albaranes en PDF

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Firma electrónica de ficheros

                    Aprende a firmar electrónicamente tus ficheros del disco virtual

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Control de stock

                    Aprende a gestionar el stock de los productos de tu almacén a la hora de crear facturas emitidas y albaranes

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Bien de inversión

                    Aprende qué es y cómo crear fácilmente un bien de inversión en Contasimple

                

                

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Importar clientes y proveedores

                    Aprende a importar tus clientes y proveedores a partir de un archivo Excel

                

                

            


            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Gestión de usuarios

                    Aprende cómo crear nuevos usuarios para que puedan acceder a tu empresa

                

                

            

            

            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Registro de la jornada laboral

                    Aprende cómo funciona el registro de la jornada laboral para empleados y cómo consultar los informes de horas trabajadas.

                

                

            

            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Tutorial sobre cómo administrar los gestores

                    Explicación sobre cómo administrar los gestores.

                

                

            

            

            
            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Acepta pagos con tarjeta | Zettle

                    Tutorial paso a paso para configurar y sincronizar las ventas de Zettle.

                

                

            

            

            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Informes de empresas | eInforma

                    Aprende a sacarle provecho a los informes de empresa de eInforma

                

                

            

            

            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Digitalización certificada de facturas

                    ¡Ya no es necesario que guardes tus facturas en papel durante años!

                

                

            

            
            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Importación de facturas emitidas, recibidas o gastos

                    Importa tus facturas emitidas, recibidas o gastos directamente a tu cuenta de Contasimple

                

                

            

            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Digitalizar facturas y gastos. Lector OCR

                    Aprende a registrar tus facturas y gastos con el lector OCR de Contasimple
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                    Aprende a sincronizar las cuentas bancarias de tu negocio con tu contabilidad

                

                

            


            
            
                
                    
                        
                             

                        
                    

                    
                        Asegura tu factura (LISA)

                        Aprende a asegurar la reclamación de tus facturas impagadas desde el listado de facturas emitidas

                    

                    

                

            

            
            
                
                    
                         

                    
                

                
					Sincronización bancos

					Añade tus cuentas bancarias y sincroniza tus movimientos.

				

				

            


            
            
                
                    
                         

                    
                

                
                    Gestionar etiquetas

                    Gestiona tus etiquetas y vincúlalas a todos tus documentos de facturación, contabilidad e impuestos
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                    Aprende cómo configurar la bandeja de entrada de tu correo electrónico
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                    Aprende cómo exportar tus libros de registro listos para presentar ante la AEAT
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